	內政部○○署因公派員出國經費概算表

	職稱
	姓名
	國外

地點
	日期
	金額（單位：元）

	
	
	
	
	美金部分
	新臺幣部分

	
	
	
	
	生活費
	註冊費
	小計
	禮品及交際費
	交通費
	手續費

（護照、簽證）
	保險費
	雜費
	小計
	總計

	○○○
	○○○
	○○○
	○

○

至

○○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○

	合計
	○人
	
	○天
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○

	總計（新臺幣）
	
	○天
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○

	1、 所需外匯擬開支預算項
	2、 ○署○○年度預算業務─業務費」項下支付美金○○元，計新臺幣○元。（美金匯率以3X:1計算【視實際匯率】）

3、 生活費計算：

（一）台北往○○在途○日：○元。

（二）○○1日：○元。

（三）○○1日：○元。

（四）○○搭機返台在途○日：○元
	所需新臺幣擬開支預算項
	○○年度預算「○○業務─業務費」項下支付新臺幣○元。
	

	本案總計所需經費
	新臺幣○元整。


