96年7月修訂

中央警察大學教職員工請假單

	單  位
	
	職 別
	
	姓名
	

	假  別
	
	請 假
事 由
	

	請  假起  迄時  間
	自   月   日時起至   月   日   時止計   日    時

	列入旅遊補助天  數
	是□      否□
	附 陳證 明文 件
	

	請假人
	                 (簽章)
	職  務代理人
	     (簽章)

	人事室

查  核
	
	單 位
主 管
	

	核  稿
	
	批 示
	


附註：

(一)二、三級主管及非主管人員請假二日以內，由單位主管核准之。

(二)二、三級主管及非主管人員請假逾二日以上六日以內，授權主任秘書代為決行。

(三)一級主管請假半日以內，二、三級主管及非主管人員請假逾六日以上，及非主管人員出國案，授權副校長代為決行。

(四)一級主管請假逾半日以上及三級主管以上人員出國案，由校長核准之。

(五)全校性集會請假，非主管人員由主任秘書代為決行；二、三級主管人員由副校長代為決行；一級主管人員由校長核准之。

(六)已奉准之公假，除一級主管仍須陳報校長核准外，餘授權各單位主管代為決行。

(七)事假每年合計准給五日，病假每年合計准給二十八日。

(八)本單經核准後即送人事室登記。

